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1. ЦЕЛЬ РЕГЛАМЕНТА 
 

• Повысить качество выпускаемой проектной документации 

• Привести оформление документации в соответствии с ГОСТ 

• Сделать оформление разделов документации единообразным для 

всех сотрудников компании 

  



2. ШРИФТЫ 
 

2.1 Шрифты, применяемые для Текстовой части разделов проекта 

• При заполнении Титульных листов применяется фирменные     

шрифты «Lato» и «Lato Heavy» (см. Рис. 1) 

• При выполнении Пояснительной записки и Содержания разделов 

проектной документации применяется шрифт «Times New Roman» 
Рис.1. Пример 

 

 

2.2 Шрифты, применяемые для Графической части разделов проекта 

 

• При выполнении графической части проекта применяется шрифт,     

согласно ГОСТ 2.304-81, применяются шрифты: «GOST 2.304 type A», 

курсив; «GOST Common», курсив; «ISOCPEUR», курсив (см. Рис 2) 

Рис. 2. Пример 
 

  



3. ЗАПОЛНЕНИЕ ШТАМПОВ 
 

3.1 Заполнение штампов Текстовой части разделов проекта 

 

• При выполнении текстовой части разделов проекта на первых листах 

Содержания и Пояснительной записки применяется штамп, в 

соответствии   с формой «5», ГОСТ Р 21.101-2020 (см. Рис. 3,4) 

Рис. 3. Форма «5» 

 

Рис. 4. Пример 

 

• При выполнении текстовой части разделов проекта на всех 

последующих листах Содержания и Пояснительной записки 

применяется штамп, в соответствии с формой «6», ГОСТ Р 21.101-

2020 (см. Рис. 5,6) 

  



Рис. 5 Форма «6» 

 Рис. 6 Пример 

 

 

 

• В графах «10», «11» , «12», «13» формы «5» указываются:  

- Разраб – Фамилия – Подпись – дата (месяц, год) 

- Проверил* – Фамилия – Подпись – дата (месяц, год) 

- Н. контр – Фамилия – Подпись – дата (месяц, год) 

- ГИП – Фамилия – Подпись – дата (месяц, год) 

* указывается фамилия проверяющего специалиста, либо ГИПа 

• В графе «1» формы «5» и «6» указывается шифр и марка 

разрабатываемого раздела 

• В графе «9» размещается логотип Компании.  

*Логотип должен быть размещен на всю ширину графы, не 

допускается «обводка» логотипа рамкой. 

• При заполнении шифров текстовой части разделов проекта 

применяется шрифт «Arial» 

• Размер шрифта в графах «6»-«8»,  «10» - «19»: 9 или 10пт 

• Размер шрифта в графах «1» и «5»: 14пт 



3.2 Заполнение штампов Графической части разделов проекта 

 

• При выполнении графической части разделов проекта применяется 

штамп, в соответствии с формой «3», ГОСТ Р 21.101-2020 (см. Рис. 

7,8) 

Рис. 7. Форма «3» 
 

Рис. 8. Пример 

 

• В графах «10», «11» , «12», «13» формы «3» указываются:  

- Разраб. – Фамилия – Подпись – дата (месяц, год) 

- Проверил.* – Фамилия – Подпись – дата (месяц, год) 

- Н. контр. – Фамилия – Подпись – дата (месяц, год) 

- ГИП. **– Фамилия – Подпись – дата (месяц, год) 

* указывается фамилия проверяющего специалиста, либо ГИПа 

** указывается только на первом листе графической части раздела 

проекта 



 

• В графе «1» указывается шифр и марка разрабатываемого раздела 

• В графе «2» указывается наименование объекта капитального 

строительства 

• В графе «3» указывается наименование проектируемого здания, при 

необходимости наименование этапа-(ов) строительства 

• В графе «4» указывается наименование чертежей, размещенных на 

данном листе 

• Количество листов (графа «8») указывается только на первом листе 

графической части 

• В графе «9» размещается логотип Компании. Логотип должен быть 

размещен на всю ширину графы, не допускается «обводка» логотипа 

рамкой 

• Размер шрифта в графах «6»-«8», «10» - «19»: 2,5мм 

• Размер шрифта в графе «1»: 5мм 

• Размер шрифта в графе «2», «3», «4»: 3,5мм 

  



4. ОФОРМЛЕНИЕ ОБЛОЖКИ И ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА 

 

• Обложки и титульные листы оформляются по форме «14» и «12», 

ГОСТ Р 21.101-2020 (см. Рис.9, 10, 11, 12) 

• Поля «1», «4» формы «14» не предусматриваются 

• Поля «1», «3», «13» формы «12» не предусматриваются 

• В поле «5» указывается наименование объекта капитального 

строительства 

• В поле «6» указывается вид документации (проектная/рабочая) 

• В поле «7» указывается номер раздела** и наименование раздела 

документации 

• В поле «8» указывается шифр и марка разрабатываемого раздела 

• В поле «9» указывается номер Тома** 

• В полях «10», «11», «12» формы «13» указываются Директор 

Компании и ГИП объекта 

• Размер шрифта в полях «3», «6», «7», «8», «9», «12», «13»: 16пт 

• Размер шрифта в поле «5»: 18 пт  

* при заполнении важно: 

- на первой строке размещать наименование здания 

- не допускать переносов слов  

- не допускать размещения предлогов перед окончанием строки 

**при разработке проектной документации (при разработке рабочей 

документации не указывается) 

 

 

 

 

 

 

 



Рис. 9. Форма «14» 

 

 
 
 
 

 

 

 



Рис. 10. Пример 

 

 
 

 

 



Рис. 11. Форма «12» 

 
 

 
 
 



 
Рис. 12. Пример 

 
  



5. ОФОРМЛЕНИЕ СОДЕРЖАНИЯ  
 
 

• Оформление содержания выполняется с приложением «В» по форме «2», 

ГОСТ Р 21.101-2020 (см. Рис. 13,14) 

Рис. 13. Форма «2» 

 

• Форма «рамки» выполняется в соответствии с Приложением «И», 

ГОСТ Р 21.101-2020 (см. Рис.15)  

• В графе «Обозначение» указывается шифр проектной документации, 

марка раздела разрабатываемой документации 

•  «Пояснительная записка» выполняется в соответствии с 

Постановлением РФ №87                     

• В графе «Наименование» указываются наименование частей раздела 

документации: «Содержание тома» и «Пояснительная записка». Для 

части раздела «Пояснительная записка» указываются наименование 

подпунктов раздела, в соответствии с частью «II» Постановления РФ 

№87 

• В графе «Примечание» указываются номера страниц раздела в 

соответствии со «сквозной нумерации» раздела 

• В правом верхнем углу указывается номер листа в соответствии со 

«сквозной нумерации раздела» 

• Размер шрифта во всех графах: 14пт 

• Важно:  



- в графе «Обозначения» для части «ПЗ» указывать номера пунктов 

пояснительной записки в буквенной форме 

- не допускать размещение одной строки таблицы на разных 

страницах 
Рис. 14. Пример 

  



Рис. 15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 – внешняя рамка листа; 2 – внутренняя рамка листа; 3 – основная надпись; 4 – 

дополнительные графы; 5 – рабочее поле листа; 6 поле для подшивки 

*Графы указанные штриховкой вводят при необходимости  

  



6. ОФОРМЛЕНИЕ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ 

 

• Состав Пояснительной записки определяется в соответствии                                         

с частью II Постановления РФ №87 

• Форма «рамки» выполняется в соответствии с Приложением «И»,                                       

ГОСТ Р 21.101-2020 (см. Рис. 15) 

• Размер шрифта: 14пт 

• В правом верхнем углу указывается номер листа в соответствии со 

«сквозной нумерации раздела» 

• Размер «красной строки» составляет: 1,25 см 

• Межстрочный интервал: одинарный 

• Выравнивание текста выполняется функцией «Выравнивать по 

ширине» 

 

7. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ГРАФИЧЕСКОЙ ЧАСТИ 

 

• Состав Графической части определяется в соответствии с 

Постановлением РФ №87 

• Последовательность размещения чертежей марки «АР» необходимо 

выполнять в соответствии с п. 5.1.2 ГОСТ 21.501-2018 

• Форма «рамки» выполняется в соответствии с Приложением «И»,                            

ГОСТ Р 21.101-2020 (см. Рис. 15) 

• Дополнительные графы не заполняются 

• Выполнение архитектурных и конструктивных решений 

выполняется  в соответствии с ГОСТ 21.501-2018 

• Масштабы применяются в соответствии с ГОСТ 2.302-68. 

Рекомендуемые масштабы для соответствующих чертежей указаны 

в табл.1  ГОСТ 21.501-2018 (см. Рис. 16) 



• Форматы в графической части применяются в соответствии с ГОСТ 

2.301-68. 

Рекомендуемые форматы: А3, А4 

Рис. 16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• «Тонкая» 0,09мм – 0,18мм (осевые, размерные линии, штриховка и 

т.п.) 

- «Средняя» 0,25 – 0,35мм (сечение перегородок на планах, 

контуры ограждений и т.п.) 

- «Толстая» 0,4мм – 0,5мм (линии контура, сечение стен на планах                         

и разрезах) 



• Обозначение графических материалов выполняется в соответствии с 

ГОСТ 2.306-68 

• Размеры шрифтов: 

- наименования чертежей: 5мм 

- условные обозначения: 5мм (надпись), 3,5мм (текст) 

- примечания: 3,5мм 

-оси: 5мм 

- размерные линии: 2,5мм 

- наименования помещений, площади, высотные отметки: 3,5мм 

*Важно: 

- при размещении планов/фасадов/разрезов/узлов и т.д. на одном 

формате соблюдать последовательность размещения: слева-

направо 

- при маркировке разрезов на планах указывать в скобках номер 

листа, на котором отображен разрез в соответствии с Рис. 17  

- если фасады/планы/разрезы расположены на разных листах, на 

первом листе, указывать примечание: см. совместно с л... 
Рис. 17 

 

 

  



8. ОФОРМЛЕНИЕ ТАБЛИЦ 

 

• При оформлении таблиц в графической части проектной 

документации необходимо руководствоваться ГОСТ 21.501-2018, 

ГОСТ Р 21.101-2020 

• Экспликацию помещений выполнять в соответствии с формой «2» 

ГОСТ 21.501-2018 (см. Рис.18,19) 

Рис.18. Форма «2» 

 

Рис.19. Пример 
 

 

 



• Ведомость отделки фасадов выполнять в соответствии с формой 

«9» ГОСТ 21.501-2018 (см. Рис. 20,21) 

Рис.20. Форма «9» 

 

 

 

 

 

 Рис.21. Пример 
 



• Размещение таблиц на формате А4 выполнять согласно 

Приложениям «С» и «Т» ГОСТ 21.501-2018  

• Размеры шрифтов в графической части: 

- наименования таблиц: 5мм 

- во всех графах: 2,5-3,5мм 

• Размеры шрифтов в текстовой части: 14пт 

*Важно: 

- наименование таблиц в графической и текстовой частях 

центрировать относительно таблиц 

- наименования в графе № «1» в графической и текстовой частях 

центрировать относительно столбцов 

- примечания под таблицами графической части центрировать по 

левой границе таблицы 

 

9. УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ, ПРИМЕЧАНИЯ, ССЫЛКИ, 
ВЫНОСНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ, РАЗМЕРНЫЕ ЛИНИИ, ВЫСОТНЫЕ 

ОТМЕТКИ, УКЛОНЫ, ОСИ, НАДПИСИ 
 

• Условные обозначения в Графической части проектной 

документации необходимо выполнять, руководствуясь, ГОСТ 

21.201-2011, ГОСТ Р 21.101-2020, ГОСТ 21.501-2018 

• При применении индивидуальных условных обозначений, либо 

таких, которые не регламентируются в ГОСТ, необходимо указывать 

изображение элемента чертежа и описание элемента 

• При выполнении планов в Графической части марки «АР», 

необходимо всегда указывать изображения элементов стен и 

перегородок с описанием материалов, ГОСТ, серий. Размещать 

желательно над штампом чертежа (см. Рис.22) 

• Размеры шрифтов 

- наименование: 5мм 

- описание: 3,5м 



Рис.22 

 

• Примечания в графической части необходимо размещать над 

штампом чертежа. Центрировать – по левому краю штампа (см. 

Рис.20). Слово «Примечание» не пишется 

• Шрифт примечания: 3,5мм 

• Ссылки на узлы, применяемые в графической части, необходимо 

обозначать согласно рис. «13», «14», «15» ГОСТ Р 21.101-2020 (см. 

Рис. 23,24,25) 

Рис.23 

 

Рис.24 



 

Рис.25 

 

• При обозначении узлов на чертежах необходимо руководствоваться 

р.  «Б.1», «Г.1», «Г.2», «Г.3», ГОСТ 21.501-2018 (см. Рис. 26,27,28,29) 

 

Рис.26 

 

  



Рис.27 

 

 

Рис.28 

 



Рис.29 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Ссылки на фрагменты фасадов необходимо обозначать согласно рис. 

«16» ГОСТ Р 21.101-2020 (см. Рис. 30) 

  



Рис. 30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

•  Ссылки на сечения указываются в соответствии с р. «12» ГОСТ Р 

21.101-2020 (см. Рис. 31,32) 

 Рис. 31  

Рис. 32  

  



• Выносные надписи к многослойным конструкциям необходимо 

оформлять согласно р. «11» ГОСТ Р 21.101-2020 (см. Рис. 33,34) 

• При выполнении выносных элементов на чертежах необходимо 

руководствоваться р. «2» - «13» и Приложениями «Б» - «Л» ГОСТ 

21.501-2018 (см. Рис. 35,36) 

Рис.33  

 

Рис.34  

 

  



Рис.35 

Рис.36 

• При выполнении размерных линий необходимо руководствоваться 

п. 5.4 ГОСТ Р 21.101-2020 



• Пример нанесения размерных линий см. р. «Б.2», «Г.1», «Г.2», «Г.3»                             

ГОСТ 21.501-2018 (см. Рис. 37) 

• Размер шрифта размерных линий должен быть единым на чертежах 

Рис.37 

 

• При выполнении высотных отметок необходимо руководствоваться 

п. 5.4 ГОСТ Р 21.101-2020 

• Пример нанесения высотных отметок см. р. «Г.1», «Г.2», «Г.3», 

«Д.1», «Д.2» ГОСТ 21.501-2018 (38,39,40) 



Рис.38 

 

  



Рис.39 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Рис. 40 

• При нанесении уклонов необходимо руководствоваться п. 5.4                                          

ГОСТ Р 21.101-2020 



• Пример нанесения уклонов см. р. «7» ГОСТ Р 21.101-2020, р. «Ж.1» 

ГОСТ 21.501-2018 (см. Рис. 41) 

Рис. 41 

 

 

 

• При нанесении координационных осей необходимо 

руководствоваться п. 5.3 ГОСТ Р 21.101-2020 

• Пример нанесения осей см. р. «1» - «3» ГОСТ Р 21.101-2020, 

приложения «Б» - «Л» ГОСТ 21.501-2018 (см Рис. 42,43,44) 

• Размер шрифта координационных осей: 5мм 

Рис. 42 

   

Рис. 43 



Рис. 44 

 

 

• Наименования чертежей размещаются «над» чертежом (см. Рис. 45) 

• Надпись центрируется посередине относительно чертежа 

• Масштаб чертежа в надписи не указывается (указывается в 

содержании) 

• Размер шрифта: 5мм 

Рис. 45 

 

 



ПЕРЕЧЕНЬ ПРИМЕНЯЕМЫХ НОРМАТИВОВ 
 

• Постановление РФ от 16 февраля 2008 года №87 

• ГОСТ Р 21.101-2020 СПДС «Основные требования к проектной и рабочей 

документации» 

• ГОСТ 21.501-2018 «Правила выполнения рабочей документации 

архитектурных и конструктивных решений 

• ГОСТ 2.301-68 ЕСКД «Форматы» 

• ГОСТ 2.302-68 ЕСКД «Масштабы» 

• ГОСТ 2.303-68 ЕСКД  «Линии» 

• ГОСТ 2.304-81 ЕСКД «Шрифты чертежные» 

• ГОСТ 2.306-68 ЕСКД «Обозначения графических материалов и правила 

их нанесения на чертежах» 
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